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Sites & Cités remarquables de France recherche un(e) Chargé(e) de mission junior « Patrimoines, 

communication et événementiel » pour renforcer la communication du réseau, la lisibilité des outils 

de protection et de médiation des patrimoines et participer à l’organisation du Congrès national de 

Sites & Cités qui se déroulera le 13 & 14 juin 2024 à Angers. 

 

TYPE DE CONTRAT : Stage à temps plein (35h / semaine) 

DURÉE : de 3 à 6 mois (dès que possible à partir de mars 2024) 

RÉMUNÉRATION : Indemnité de stage 

LOCALISATION : Musée d’Aquitaine, 20 cours Pasteur, 33000 Bordeaux 

 

PRÉSENTATION DE SITES & CITÉS REMARQUABLES DE FRANCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 … 



Février 2024 

 

 

 

LE POSTE A POURVOIR 

Famille de métier : Communication, événementiel et relations publiques 
Poste : Chargé(e) de mission junior « Patrimoines, communication et évènementiel » 
 
Missions : En cohérence avec la stratégie de communication de l’association et en lien avec la 
chargée de communication et événementiel, il / elle devra : 
 
1.  Participer à la réalisation d’actions de communication : 

 
- Participation au développement de la stratégie de communication de Sites & Cités,  
- Rédaction, mise en page et programmation / envoi des newsletters mensuelles et autres 

campagnes d’emailing, 
- Elaboration de propositions et production de supports de communication déclinables 

(édition, outils digitaux, documents de travail, …) 
- Création et mise à jour de pages et articles sur les sites internet de l’association, 
- Animation des réseaux sociaux en lien avec le calendrier éditorial et la chargée de 

communication et relations publiques, 
- Travailler en support sur certains projets en cours (campagne de promotion touristique, 

éditions, organisation d’évènements, relation presse…)  
 
2. Participer à la communication événementielle et l’organisation d’événements 

  
- Participation à l’organisation et à la gestion logistique lors d’événements, notamment à 

l’occasion du Congrès National 2024 de Sites & Cités à Angers, 
- Développement de la communication autour d’événements organisés par l’association, 

notamment pour le Congrès National, 
- Participation à la communication autour de la participation de l’Association à des salons, 
 

3. Assurer le suivi et le développement d’outils et supports de communication utilisés par 
l’association 

 
- Mise à jour et gestion du CRM (Brevo) 
- Utilisation et suivi des plateformes OVH, ZOOM, Wordpress, Microsoft, Thunderbird 
- Mise à jour techniques du Wordpress  
 

4. Communication interne et participation à la vie de l'équipe/ du service 

 

- Participation au quotidien de l'équipe : standard téléphonique, envoi de courriels et 

courriers, organisation des missions et déplacements 

- Travail en équipe sur certains dossiers du pôle urbanisme patrimonial et celui de la 

coopération internationale, 

- Propositions de contenus pour le programme d'actions général 

 
 
  



Février 2024 

 
 
 

 
PROFIL ET COMPETENCES REQUISES : 
 
- Niveau Master - Première expérience dans le secteur de la communication et de 

l’événementiel souhaitée ; 
- Maîtrise des Nouvelles Technologies de l'Information et de la Communication (NTIC) ; 
- Connaissances sur les outils de PAO ; 
- Maîtrise des règlementations RGPD et connaissances sur Wordpress ; 
- Une connaissance des collectivités territoriales, des politiques publiques et de leur mise en 

œuvre dans le domaine du patrimoine serait un plus ; 
- Qualités rédactionnelles et relationnelles ; 
- Capacité à travailler en équipe ; 
- Autonomie, sérieux, rigueur, créativité, réactivité, et capacité d'adaptation ; 
- Respect de la confidentialité. 

 
 

CONTRAINTES DE POSTE :  
 
➔ Disponibilité demandée pour les déplacements et missions occasionnelles sur le territoire 

national, notamment la semaine du 10 au 14 juin 2024 pour le Congrès National 
➔ Missions pouvant très exceptionnellement déborder sur les week-ends 
 
 
CANDIDATER : 
 
Les candidatures sont à envoyer par courriel, sous forme de lettre de motivation (obligatoire) et 
d’un curriculum vitae dès que possible à communication@sites-cites.fr à l’attention de :  
 

Marylise ORTIZ – Directrice 
Sites & Cités remarquables de France 

20 cours Pasteur 
Musée d’Aquitaine 

33000 Bordeaux 

mailto:communication@sites-cites.fr

